Truong THCS Pang Cong Binh

HUONG DAN HOC SINH TU HOC MON TIN HQC 7
w Bai 2: CAC THANH PHAN CHINH VA DU LIEU TREN

TRANG TINH
A) Muc tiéu sau khi hoc xong bai thi cac em phai biét.

a) Vekienthic:
- Bi€t vé hop tén, khoi, thanh cdng thurc.
- Hiéu vai tro cua thanh cong thuec.

b) Ve ky nang: Biét cach chon mot 6, mot hang, mot cot va mot khoi.
c) Veé thai do: Ren luyén duc tinh can than, chinh xac, tu duy khoa hoc trong

cong viéc.

s Lwuy: Khi trudc cac dong co ki hiéu nay w. thi cAc em ghi bai, con

khong co thi khdng ghi.
B ) Noi dung cta bai hec.
w 1) Bang Tinh.

Cac em hay quan sat hinh anh va tim hiéu trong sach (trén internet) dé tra loi

cau hoi sau:
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Thé nao 1a mot trang tinh dwgc kich hoat?

w Mot bang tinh c6 thé c6 nhiéu trang tinh, dugc phan biét bang tén trang.

w Trang tinh dang duoc kich hoat 1a trang tinh dang hién thi trén man hinh, c6
tén véi chir gam.

w 2) Céc thanh phan chinh trén trang tinh

Hopten  fénog Thanh cong thire
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? Em hay trinh bay vé hop tén?

? Mot 6, mot hang, mot cot hay mot phan caa hang hoic cua cot co phai 1a mot
khoi khdng?



w.- Cac thanh phan chinh: cac hang, cac cot, cac 6 tinh, hop tén, khéi, thanh
cong thtec.
.- Hop tén: O bén trai thanh cdng thuc, hién thi dia chi caa 6 duoc chon.
w.- Khéi: 12 nhoém céc 6 lien ké nhau tao thanh hinh chir nhat. Khéi co thé l1a
maot &, mot hang, mot cot hay mot phan caa hang hoic cot.
w.- bia chi cua Khéi: 14 cap dia chi cta 6 trén cing bén trai va 6 dudi cing bén
phai dugc phan cach bang dau 2chdm (:). Vi du: C2:D3
w.- Thanh c6ng thtc: cho biét noi dung caa 6 dang dugc chon; duoc st dung dé
nhap, hién thi di liéu hoac cong thuc trong 6 tinh
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THUC HANH

1. Mé bang tinh

* Md& mot bang tinh mai:

- Chon File — New.

- Nhan nt Create

* Mo mot bang tinh da cé trén may tinh:

- M¢ thu muc luu tép va nhay dap chudt 1én biéu twong cua tép

- Hoac chon 1énh File-> open

2. Lwu bang tinh véi tén khac - Chon Iénh File -> Save As

- GO tén moi

- Nhan n(t Save

3. Bai tap

Bai 1

- Khoi dong Excel, nhan biét 6, hang, cot, hop tén, va thanh cong thic.

- Nhay chudt dé kich hoat cac 6 tinh khac nhau, quan sét sy thay ddi noi dung
trong hop tén

- Nhap dix liéu tiy y vao cac 6 (c6 thé 1a Al, B2, C3, D4)

Quan sét sy thay d6i noi dung trén thanh céng thirc, so sanh noi dung dit liéu trong
6 va trén thanh cong thirc (Gidng nhau)

- GO = 5+7 vao 6 tly y (c6 thé 1a E5) va nhan Enter. Chon lai 6 d6 va so sanh noi
dung dit liéu trong 6 va trén thanh cdng thirc. Ghi lai nhan xét caa em.

O tinh hién thi két qua caa phép tinh trén thanh cong thuc



Bai 2

- Chon cabacot A, BvaC:

Chon cot A, nhan giit va kéo tha chudt sang cot B va C (tuong tu thao tac chon
khdi hoic boi den van ban)

- Chon mét ddi tuong (Mot 6, mot hang, mét cot hoac mot khébi) tly y. Nhan gii
phim Ctrl va chon mét dbi tuong khac. Cho nhan xét

Ta c6 thé chon ddng thoi hai ddi twong khac nhau hoic hai dbi twegng khéng lién ké
nhau.

- Thyc hién thao tac chon mét 6, mot hang, mot cot va mot khéi trén trang tinh.
Quan sat su thay ddi noi dung caa Hop tén trong qua trinh chon

- Nhay chuét & hop tén va nhap ddy B100 vao hop tén, nhan Enter. Nhan xét két
qua.

O tinh B100 dugc kich hoat (hay con tro chudt di chuyén dén cot B hang thir 100)

- Twong tu nhap cac day sau: A:A; A:C; 2:2; 2:4; B2:D6. Cho nhan xét.

D6 14 cac thao tac chon mot cot, chon mét khéi nhiéu cot, chon mot hang, chon
mot khéi nhiéu hang, chon mot 6 khoi nhiéu 6 lién ké bang hop tén ma khong phai
st dung chudt dé chon



